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• Sie sollten vorab ein Exposé zum Beitrag erstellen, damit wir zusammen Aufbau und Zielrichtung besprechen können. 
 
• Der Text des Manuskripts ist als Datei in einem gängigen Word-Format einzureichen. Den Text einfach 

„hintereinanderwegtippen“: D.h. kein Text-Layout, keine Formatierungen erstellen, keine Trennungen, keine Rahmen, 
keine Einzüge bei Aufzählungen, keine Unterstreichungen, keine Abbildungen einscannen, keine Fotos einfügen. 

 
• Textzitate müssen eindeutig mit An- und Abführung sowie unter Angabe der Fundstelle gekennzeichnet werden. Sofern 

Sie einzelne Bücher oder Zeitschriftenartikel maßgeblich bei der Abfassung des Manuskriptes zu Rate gezogen haben, 
sollten diese am Ende des Manuskriptes aufgelistet werden. Bitte keine Fußnoten benutzen! 

 
• Der Verlag behält sich eine Endredaktion des Beitrags vor. Dies bedeutet keine grundsätzliche inhaltliche Änderung, 

sondern lediglich eine sprachliche Überarbeitung, eine Fehlerkorrektur und/oder eine Kürzung des Beitrags. 
 

• Die Fotos können Sie als Dia, Negative oder Abzüge der Redaktion zusenden. 
 

• Bei digitalen Fotos sollten Sie die höchstmögliche Auflösung (min. bei 300 dpi – Format 10 x 15 cm) wählen; die Fotos 
bitte unbearbeitet lassen. 

 
• Grafiken bitte vorzugsweise im Format -ai oder -eps speichern; gegebenenfalls auch in pdf- oder tiff- Format. Bitte 

schicken Sie uns vorab eine Probedatei. 
 

• Bildunterschriften durchnummeriert an den Schluss des laufenden Textes stellen. Die Abbildungen entsprechend bitte 
ebenfalls durchnummerieren. 

 
• Sofern für Ihren Beitrag Zeichnungen durch uns angefertigt werden müssen, sind wir Ihnen für – auch noch so grobe – 

Skizzen dankbar. 
 

• Sie haben dem Verlag einen Hinweis zu geben, wenn Ihr Beitrag in dieser oder ähnlicher Form bereits in einer anderen 
Zeitschrift veröffentlicht wurde. Bitte informieren Sie uns auch darüber, wenn derselbe Beitrag parallel bei einer anderen 
Zeitschriften-Redaktion eingereicht wurde, da wir großen Wert auf die Originalität der Beiträge legen. 

 
• Mit der Abgabe des Manuskriptes versichern Sie uns, dass Sie über das Urheberrecht an dem uns zur Verfügung gestellten 

Manuskript und – sofern nicht anders von Ihnen vermerkt – auch der Abbildungen verfügen. Sofern Sie Abbildungen von 
Dritten verwenden, geben Sie bitte den Namen des Bildautors an. Wir gehen in diesem Fall davon aus, dass Sie über das 
Nutzungsrecht an diesen Abbildungen verfügen und dieses an uns übertragen dürfen. In diesem Zusammenhang möchten 
wir Sie darauf hinweisen, dass Abbildungen aus dem Internet grundsätzlich auch vom Urheberrecht geschützt sind. Dies 
gilt auch für Bilddatenbanken. Etwaige Schadensersatzforderungen an den Verlag müssen wir an Sie weiterreichen. 

 
• Nach Abdruck Ihres Beitrages verbleiben die Nutzungs- und Verwertungsrechte für ein Jahr bei unserem Verlag. Dies 

bezieht sich auf alle zum Zeitpunkt der Veröffentlichung bekannten Nutzungs- und Verwertungsformen. Ausgenommen 
hiervon ist die Nutzung zu wissenschaftlichen Zwecken. 

 
 

Absender: 

Name, Vorname: BLZ: 

Straße, Nr.: Konto-Nr.:  

PLZ, Ort:  Steuer-/Id.Nr.:  

Telefon:    

E-Mail:   

 


